АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«СРЕДНЕАРГУНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Среднеаргунск

От 26.07.2013 г.








№ 116
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»
Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным Постановлением Администрации сельского поселения «Среднеаргунское» от 06.09.2012 года № 44, Уставом сельского поселения «Среднеаргунское», Администрация сельского поселения «Среднеаргунское» постановляет:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания» (Прилагается).
2. Настоящее Постановление опубликовать (обнародовать) в установленных местах и на официальном сайте Администрации сельского поселения «Среднеаргунское» в сети «Интернет»: admsred.ru
Глава сельского поселения





Н.Д.Рженева 

ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению Администрации

сельского поселения «Среднеаргунское»
от 26.07.2013 г. № 116
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»

1. Общие положения.


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги физическим и юридическим лицам, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации сельского поселения «Среднеаргунское» муниципального района «Город Краснокаменск и Краснокаменский район» Забайкальского края (далее – Администрация сельского поселения) при предоставлении услуги.

1.2. Наименование муниципальной услуги: признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания.


1.3. Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:


 - Гражданским кодексом Российской Федерации;


- Жилищным кодексом Российской Федерации;


- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года №47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу»;


- Уставом сельского поселения «Среднеаргунское» муниципального района «Город Краснокаменск и Краснокаменский район» Забайкальского края;
- Порядком признания жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодным для проживания, утвержденным Постановлением администрации сельского поселения «Среднеаргунское» от «20» июня 2013 года № 104;
- Положением о межведомственной комиссии по рассмотрению вопросов о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое, согласовании переустройства и перепланировки жилых помещений, оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории сельского поселения «Среднеаргунское», утвержденным Постановлением администрации сельского поселения «Среднеаргунское» от «01» февраля 2013года № 6;


- настоящим Административным регламентом.


1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- предоставление заключения межведомственной комиссии по рассмотрению вопросов о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, согласовании переустройства и перепланировки жилых помещений, оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории сельского поселения «Среднеаргунское» (далее – Комиссия) (форма приводится в Приложении № 5 к Административному регламенту), а также акта обследования помещения (форма приводится в Приложении № 6 к Административному регламенту),


- предоставление заключения Комиссии о признании жилого помещения непригодным для постоянного проживания, а также акта обследования помещения.

- предоставление распоряжения администрации сельского поселения «Среднеаргунское» о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания (далее – муниципальная услуга).


2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения «Среднеаргунское» по адресу: 674698, Забайкальский край, Краснокаменский район, село Среднеаргунск, Администрация сельского поселения «Среднеаргунское»;

Личный прием граждан Администрацией сельского поселения «Среднеаргунское
 Среда:


с 09:00 до 13:00, с 14:00 до 17:00.

Телефон Администрации сельского поселения: 8(30245) 55-1-31.


В предпраздничные дни время работы Администрации сельского поселения «Среднеаргунское» сокращается на 1час.


Информация о часах личного приема граждан Администрацией сельского поселения так же размещена:


- на информационном стенде Администрации сельского поселения «Среднеаргунское»;


- на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»: admsred.ru.

Место нахождения Администрации сельского поселения: 674698, Забайкальский край, Краснокаменский район село Среднеаргунск, Администрация сельского поселения.


Часы работы Администрации сельского поселения (время местное):


Понедельник – четверг:

 с 08.30 до 13.00, с 14.00 до 17.45.


Пятница:



 с 08.30 до 13.00, с 14.00 до 16.30.


Суббота – воскресенье:


Выходные дни. 


В предпраздничные дни время работы Администрации сельского поселения сокращается на 1 час (Приложение № 1).


Информацию о порядке предоставления услуги можно получить по телефону: 8(30245) 55-1-31.


Письменные обращения могут быть направлены в адрес Администрации сельского поселения в форме электронного документа по адресу электронной почты: adm.sredneargunsk@yandex.ru.

Письменные обращения направляются по адресу: 674698, Забайкальский край, Краснокаменский район, село Среднеаргунск, Администрация сельского поселения «Среднеаргунское» на имя Главы сельского поселения «Среднеаргунское».


2.3. Помещение в администрации сельского поселения «Среднеаргунское», в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивает комфортные условия заявителей на получение муниципальной услуги и должностных лиц, соответствует требованиям санитарных норм и правил, государственных стандартов, гигиенических нормативов в области охраны труда.

Места для ожидания заявителей на получение муниципальной услуги оборудованы местами для сидения.


Места для заполнения обращений о предоставлении муниципальной услуги оборудованы письменными столами, местами для сидения, информационными стендами.


Информационные стенды содержат следующую информацию:


- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


- извлечения из текста Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет»);


- информацию о часах личного приема граждан;


- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;


- формы заполнения обращений о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.


2.4. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее - заявители), обратившиеся в Администрацию сельского поселения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в письменной форме, либо в форме электронного документа.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, указанными в п. 1.3. настоящего регламента.

2.6. Основанием предоставления муниципальной услуги является поступление в адрес Администрации сельского поселения письменного обращения, в том числе в форме электронного документа.


2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о признании в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными (пригодными) для проживания (форма приводится в Приложении № 3 к Административному регламенту);

- нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;

- план жилого помещения с его техническим паспортом;

- заключение специализированной организации, проводящей обследование многоквартирного дома;

- заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания (по усмотрению заявителя).

В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого предлагается собственнику помещения представить выше указанные документы.

Перечень документов приводится в Приложении № 2 к Административному Регламенту.


2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- в заявлении не указаны данные заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты, в случае, если обращение поступило в форме электронного документа, для направления ответа на заявление);


2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставление определенных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента документов, или представление их не в полном объеме;

2) в письменном обращении, обращении в форме электронного документа  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;


2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.11. Срок предоставления муниципальной услуги:


2.11.1. Обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в течение дня поступления обращения.

2.11.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в тридцатидневный срок со дня принятия заявления и документов.


2.11.3. При поступлении в адрес Администрации сельского поселения письменного обращения, обращения в форме электронного обращения посредством информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», ответ направляется посредством общедоступной почтовой связи или посредством информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» в адрес заявителя.


2.11.4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.


2.11.5. Комиссия на основании заявления собственника помещения или заявления гражданина (нанимателя) либо на основании заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия помещения установленным в Положении «О признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года № 47, требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным) для проживания, а также признает многоквартирный дом аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.


2.12. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:


- признание помещения пригодным для постоянного проживания, составление акта обследования помещения;


- признание помещения непригодным для постоянного проживания, составление акта обследования помещения;


- распоряжение администрации сельского поселения «Среднеаргунское» о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ


2.13. Показатели доступности и качества услуг.


Показатели доступности услуг:


- ограничений по доступности услуги физическим и юридическим лицам не имеется.

Показатели качества услуг:


- предоставление муниципальной услуги в установленные сроки;


- отсутствие обжалований действий должностных лиц, Администрации сельского поселения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Обращения о предоставлении муниципальной услуги принимаются:


- на бумажном носителе в одном экземпляре непосредственно от заявителя, доверенного лица или поступившие посредством почтовой связи;


- в форме электронного документа поступившие посредством информационно – телекоммуникационной сети «Интернет»;


3.2. Порядок рассмотрения письменного обращения.


3.2.1.Заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента в Администрацию сельского поселения.


3.2.2. Заявитель в своем письменном заявлении указывает:

- фамилию, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или наименование юридического лица, адрес места нахождения;


- сведения о документах, подтверждающих полномочия о представлении интересов физического или юридического лица, в том числе, путем подачи от их имени заявления;


- суть обращения;


- подпись заявителя - физического лица либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Письменные заявления направляются по адресу:

674698, Забайкальский край, Краснокаменский район с. Среднеаргунск, Администрация сельского поселения, на имя Главы сельского поселения «Среднеаргунское».


3.2.3. Письменные обращения, обращения, поступившие в форме электронного документа, регистрируются в течение дня поступления обращения специалистом Администрации сельского поселения. Поступившему обращению присваивается регистрационный номер. Регистрационный номер и дата поступления проставляются на обращении и вносятся в журнал регистрации входящей корреспонденции.

3.2.4. После регистрации, обращение направляется Главе сельского поселения «Среднеаргунское» для изучения и определения исполнителя – должностного лица Администрации сельского поселения.


3.2.5. Должностное лицо (далее - исполнитель), назначенное исполнителем муниципальной услуги, обеспечивает всестороннее и объективное рассмотрение обращения.


3.3. В течение тридцати дней со дня предоставления заявителем, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, заявления и документов в Администрацию сельского поселения, должностное лицо Администрации сельского поселения:


- рассматривает вопрос о назначении заседания Комиссии;


- направляет заявление и прилагаемые к нему документы в Комиссию для рассмотрения по существу;


- готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Назначение заседания Комиссии осуществляется путем согласования даты и времени заседания Комиссии и оповещение по телефону членов Комиссии о дате и времени заседания Комиссии.

3.4. Комиссия рассматривает поступившее заявление или заключение органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора, в течение 30 дней с даты регистрации и принимает решение (в виде заключения), указанное в пункте 3.5 настоящего Административного регламента, либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.

В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссии.
3.5. По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих решений:

- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении «О признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года № 47, требованиями и после их завершения – о продолжении процедуры оценки;

- о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

3.6. По окончании работы Комиссия составляет заключение о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания, акт обследования помещения в случае обследования помещения.

3.7. На основании полученного заключения, Глава сельского поселения «Среднеаргунское» принимает решение по итогам работы Комиссии и издает распоряжение администрации сельского поселения «Среднеаргунское» с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

3.8. Администрация сельского поселения в течение пяти дней направляет распоряжение администрации сельского поселения «Среднеаргунское», заключение Комиссии и акта обследования заявителю и собственнику жилого помещения.

В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния, решение Комиссии направляется Главе сельского поселения «Среднеаргунское», собственнику жилья и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения.

3.9. В случае проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки жилого помещения в соответствии с решением, принятым на основании указанного в пункте 3.5 настоящего Административного регламента заключения, Комиссия в месячный срок после уведомления собственником жилого помещения или уполномоченным им лицом об их завершении проводит осмотр жилого помещения, составляет акт обследования и принимает соответствующее решение, которое доводит до заинтересованных лиц.

4.Формы контроля исполнения регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги должностными лицами Администрации сельского поселения осуществляет Глава Администрации сельского поселения.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц Администрации сельского поселения.
Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения Администрации сельского поселения.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годового плана работы Администрации сельского поселения) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя – получателя муниципальной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги – комплексная проверка, или отдельные вопросы – тематическая проверка. 


4.3. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, Глава сельского поселения «Среднеаргунское» принимает решение об их устранении и привлечении к дисциплинарной ответственности виновных лиц.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) Администрации сельского поселения «Среднеаргунское», а так же должностных лиц Администрации сельского поселения «Среднеаргунское», муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать действия (бездействия) и решения Администрации сельского поселения, должностных лиц Администрации сельского поселения, муниципальных служащих, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

7) отказ Администрации сельского поселения, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию сельского поселения, на имя Главы сельского поселения. Жалобы на решения, принятые Администрацией сельского поселения рассматриваются непосредственно Главой сельского поселения.
5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на официальный сайт Администрации сельского поселения, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:


- наименование отдела Администрации сельского поселения, должность, фамилия, имя и отчество работника Администрации сельского поселения, действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии), Администрации сельского поселения, должностного лица Администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации сельского поселения, должностного лица Администрации сельского поселения, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в Администрацию сельского поселения «Среднеаргунское», подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации сельского поселения должностного лица Администрации сельского поселения предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3. Письменные жалобы направляются по адресу:

674698, Забайкальский край, Краснокаменский район с. Среднеаргунск, Администрация сельского поселения «Среднеаргунское» на имя Главы сельского поселения «Среднеаргунское».

Часы работы Администрации сельского поселения «Среднеаргунское» (время местное):

Понедельник – четверг:


с 08.30 до 13.00, с 14.00 до 17.45.

Пятница:




с 08.30 до 13.00, с 14.00 до 16.30.

Суббота – воскресенье:


Выходные дни.
В предпраздничные дни время работы Администрации сельского поселения «Среднеаргунское» сокращается на 1 час.

Запись на личный прием Главы сельского поселения производиться по телефону 8(30245) 55-1-31.

Часы личного приема Главой сельского поселения:

Понедельник, среда, четверг:

с 14.00 до 17.00 (время местное).

Информация о часах личного приема Главой Администрации сельского поселения «Среднеаргунское», контактные телефоны приведены в Приложение №1 к настоящему Административному регламенту, а так же размещается:

- на информационном стенде Администрации сельского поселения;

- на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: admsred.ru.
5.4. Перечень оснований для оставления поступившей жалобы без ответа:

- в жалобе не указаны данные заявителя направившего жалобу (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты, в случае, если обращение поступило в форме электронного документа, для направления ответа на заявление);
- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- в жалобе заявителя либо представителя заявителя, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, о чем сообщается заявителю, ее направившему.


В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в адрес Администрации сельского поселения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация сельского поселения принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией сельского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

- отказывает в удовлетворении жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.6. Глава Администрации сельского поселения несет персональную, дисциплинарную, гражданско-правовую и административную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7. Решение Администрации сельского поселения может быть обжаловано заинтересованными лицами в судебном порядке.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»
Информация о днях и часах личного приема 


Время работы Администрации сельского поселения «Среднеаргунское» (время местное):


Понедельник – четверг

с 08.30 до 13.00, с 14.00 до 17.45.


Пятница
с 08.30 до 13.00, с 14.00 до 16.30.


Суббота – воскресенье:


выходные дни.

В предпраздничные дни время работы Администрации сельского поселения «Среднеаргунское» сокращается на 1 час.


Личный прием Главой сельского поселения:

Понедельник, среда, четверг:

 с 14.00 до 17.00 (время местное).

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»

Перечень документов, необходимых для признания в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания.

Для признания в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания собственник данного помещения или уполномоченное им лицо представляет:

1) заявление о признании в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания;

2) нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;

3) план жилого помещения с его техническим паспортом;

4) заключение специализированной организации, проводящей обследование многоквартирного дома;

5) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания (по усмотрению заявителя).

В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого предлагается собственнику помещения представить выше указанные документы.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»

	В _Администрацию сельского поселения

	(наименование органа местного самоуправления 

	___«Среднеаргунское»

	муниципального образования)

	Заявление 

	о признании в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания

	от __________________________________________________________________

	(указывается собственник жилого помещения, либо собственники 

	жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

	Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона, - для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

	Для юридических лиц указываются: наименование, организационно- правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющею эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

	Место нахождения жилого помещения: _____________________________________________________________________________

	(указывается полный адрес: субъект РФ,

	муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира, подъезд, этаж)

	Прошу признать в установленном порядке жилое помещение непригодным (пригодным) для проживания _______________________________________________________________________

	занимаемое на основании 

	_____________________________________________________________________________

(права собственности)

	К заявлению прилагаются следующие документы:

	1) _____________________________________________________________________________

	(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на 

	 на________ листах;

	жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

	2) план жилого помещения с его техническим описанием; технический паспорт жилого помещения на__ листах;

	3) заключение специализированной организации, проводящей обследование многоквартирного дома на__ листах;

	4) иные документы: 

	_____________________________________________________________________________

(заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания и др.)

	Подписи лиц, подавших заявление:

	" __" ___________ 201_ г. 

	(дата) 
	(подпись заявителя) 
	(расшифровка подписи заявителя)

	" ___" ___________ 201_ г. 

	(дата) 
	(подпись заявителя)
	 (расшифровка подписи заявителя)

	" __" ___________ 201_ г.

	(дата) 
	(подпись заявителя) 
	(расшифровка подписи заявителя)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Административному регламента предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»

 

	Поступление письменного обращения (в том числе в форме электронного документа) в адрес Администрации сельского поселения «Среднеаргунское»

	
	
	
	

	Регистрация обращения

	
	
	
	

	Рассмотрение обращения должностным лицом

	
	
	

	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
	
	Передача заявления и пакета документов в Комиссию для рассмотрения по существу

	

	Принятие решения Комиссией по обращению заявителя

	
	
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	
	
	
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

[image: image2]

	
	

	Выдача заключения признании помещения пригодным для постоянного проживания, акта обследования помещения

(в течение 30 дней со дня регистрации обращения)
	
	Выдача заключения о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки, акта обследования помещения.
	
	Выдача заключения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, акта обследования помещения
	
	Выдача заключения о признании многоквартирно-го дома аварийным и подлежащим реконструкции, акта обследования помещения
	
	Выдача заключения о признании помещения непригодным для постоянного проживания, акта обследования помещения


	
	
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	
	
	
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

[image: image4]

	
	

	Распоряжение администрации сельского поселения «Среднеаргунское».

	

	Направление ответа заявителю


ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)

№ _____________________
__________________________________


(дата)

_________________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная

_________________________________________________________________________

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя __________________________________________________

_________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ______________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов __________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

______________________________________________________________________________________________________________

приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

_________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов _____________________________

_________________________________________________________________________

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по 

результатам обследования, ______________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается, что на основании

решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о __________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке

соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его

пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной 

комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Председатель межведомственной комиссии

 ___________________

________________________________

(подпись)



(ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

___________________

________________________________

 (подпись)



(ф.и.о.)

___________________

________________________________

(подпись)



(ф.и.о.)

___________________

________________________________

 (подпись)



(ф.и.о.)

___________________

________________________________

 (подпись)



(ф.и.о.)

___________________

________________________________

(подпись)



(ф.и.о.)

___________________

________________________________

 (подпись)



(ф.и.о.)

___________________

________________________________

 (подпись)



(ф.и.о.)

___________________

________________________________

 (подпись)



(ф.и.о.)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»

АКТ

обследования помещения 

№ _____________________
___________________________________


(дата)

_________________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная

_________________________________________________________________________

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя __________________________________________________

_________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ______________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов __________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

______________________________________________________________________________________________________________

приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

_________________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению ______________________

_________________________________________________________________________

                             (реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес – для физического лица, наименование организации 

 

и занимаемая должность – для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения ___________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем 

здания, оборудования, механизмов и прилегающей к зданию территории

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием 

фактических значений показателя или описанием конкретного 

несоответствия _________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и 

других видов контроля и исследований _________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)

 Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, 

которые необходимо принять для обеспечения безопасности или 

создания нормальных условий для постоянного проживания ____________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

 Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования 

помещения _____________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и 

специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

___________________

________________________________

 (подпись)



(ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

___________________

________________________________

(подпись)



(ф.и.о.)

___________________

________________________________

(подпись)



(ф.и.о.)

___________________

________________________________

 (подпись)



(ф.и.о.)

___________________

________________________________

 (подпись)



(ф.и.о.)

___________________

________________________________

 (подпись)



(ф.и.о.)

___________________

________________________________

 (подпись)



(ф.и.о.)

___________________

________________________________

(подпись)



(ф.и.о.)

___________________

________________________________

(подпись)



(ф.и.о.)

________________________

